
 
 

Stellenbeschrieb 
Stellenbezeichnung: Elektroplaner 
Stellenprozent 80-100% 
Organisation/Abteilung Planung 
Erstelldatum 01.07.2024 
Aktualisiert am 18.07.2024 

Zielsetzung der Stelle 
− Selbständiges erarbeiten der Planungsunterlagen am CAD-Programm (TinLine), darunter 

gehören Apparatepläne, Installationspläne und zugehörige Schemata. 
− Arbeitsvorbereitung (Materialbestellung, Bereitstellung, Kontrolle Lieferungen) 
− Abklärungen mit Architekten, Bauherr und Generalunternehmer 
− Vorbereiten der Installationsanzeigen und SiNa's 
− Kleinere Reparaturarbeiten im Dorf und der näheren Umgebung 

Aufgaben 
Hauptaufgaben 
Planunterlagen erstellen 
Material Koordination PV Anlagen 
Mithilfe bei Kalkulation von EFH, MFH sowie 
Schulhäusern 
 

Planung & Auslegung von Photovoltaikanlagen 
Revisionsunterlagen 

Einzelaufgaben 
Apparatepläne zeichnen 
Installationspläne zeichnen 
Schema zeichnen 
Ausdrucken der Unterlagen 

AVOR (Bestellungen, Kontrolle, usw.) 
Kleinere Reparaturarbeiten 
Vorbereiten Installationsanzeigen und SiNa's 

Verantwortung 
Verantwortung 
Fristgerechte Lieferung der geplanten Anlagen 
Korrekte Ausführung anhand von Vorgaben der 
anderen Gewerke 
 

Koordination des Gewerks Elektro mit HLKS-
Planern 

Befugnisse 
Offerten einholen 
Bestellungen auslösen 

 

  



Anforderungen 
Ausbildung 
Elektromonteur-/installateur EFZ 
Zusatzlehre als Elektroplaner EFZ 
Elektroplaner EFZ mit Bauerfahrung 
 

Oder Interesse an der Weiterbildung 
− Installateur → Planer 
− Planer → Installateur 
− Einstieg in die Photovoltaik 

Erfahrung 
Zeichnen von Apparateplänen und 
Installationsplänen vom EFH – Industrie. 
Zeichnen von Elektroschemen (UV,HV) 
Installation von EFH – Industrie 
 

Kleine Servicearbeiten selbständig erledigen 
(von der Begutachtung des Problems über die 
Bestellung bis zur Reparatur) 

Kenntnisse 
Vorschiften und Normen 
 

 

Fähigkeiten 
Flexible Denkweise 
 

 

Motivation 
Weiterbildung in Richtung Planung, 
Ausführung, Kundenbetreuung, Erstellen von 
Gesamtkonzepten, Offerten/Ausschreibungen 
 

 

Haltung/Einstellung 
Vorausschauendes und vernetztes Denken fallen 
dir leicht, Kundenzufriedenheit ist dir wichtig. 
Freundliches und zuvorkommendes Verhalten 
gegenüber Kunden & Mitarbeitern 
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